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<<О почтовом ящике для яtалоб и предлоя(еций

по антикоррупцпонным вопросам> в МОУ СОШ }{} 1 р.п.Кузоватово

1.Общие полоясенця
Настоящее Положепие разработано в соответствии с Федеральным

Законом от 25декабря 2008 года Ns 273 - ФЗ <О противодействии
коррупции) в целях организации эффективной работы по противодействию
коррупции, устранения порождающих ее причин и условий, обеспечения
законЕости в деятельности образовательного r]режденI}I защиты законных
интересов граждан от угроз, связанньгх с коррупцией в сфере образования,
<<Почтовый ящик дJuI жа.тоб и предложений.l.t - канал связи с гражданами и
родителями, созданный в целях получения дополнительной информации
(далее - Обращения) для совершенствованIrI деятельности }л{реждения,
оперативного реагирования на нарушения в сфере, коррlтrционЕых и других
правонарушений, совершаемых педагогиЕIескими и иными работника.ми
образовательного учреждения, для обеспечения защиты прав и законных
интересов граждан, а также для рассмотрения обращений, предложений и
пожелании работе по антикоррупционным вопросам.

2.Оформленпе и размещецие <<Почтового ящика для rкалоб и
предлояtений>>.

<<Почтовый ящик для жалоб и предложений>> (да,rее Почтовый
ящик) представляет из себя ящик размером не менее А4, размещаемьтй в

фойе учрежления.
,Щоступ к Почтовому ящику для обращений ос)лцествJu{ется в

рабочее время с 8:00 до 20:00 часов.
На передней панели Почтового ящика до:rжна быть расположена

надписъ крупными б}твадли (Для жалоб и предложений по
антикоррупционным воIIросам). Нихе яцика должно быть предупреждение,
что администрация )л{реждениJI не несет ответственности за сохранность!
опущенньж в Почтовый ящик документов и предметов. Во избехание
чрезвычйных ситуаций рекомендуется изготоыIение Почтового ящика из

неВоспЛаI\4еняеМых материаJIов. Осуществляется физическая фиксация
Почтового ящик4 Ее доIryскающее его ЕесаЕкционированное изъятиеJ в

целях исключеЕиrI возмохности несанкционированIlого доступа к
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поступмвшим обращен}rям, rтх уни.IтожениJI или изменения Почтовый ящик
должен быть оборудован заNtком, кJIючи от которого должны храниться в
канцелярии школы, Почтовый ящик опечатывается. На форме опечатывания
должны иметься: дата подпись опечатавшего.

3.Лпцо ответственное за выемку обращенпй.
назначается ответственное лицо (лица) за выемку и анЕlлиз

обращений из Почтового ящика из числа оотрудников, рабочей группы по
противодействию коррупции на усмотрение руководства образовательного
учрежденшI.

После кахдого всk?ыт}rrl Почтовый ящик опечатывается и
подписывается ответственным лицом.

,щля yleTa Обращений в образовательном )^{реждении ведется
Журнал учета обращений из <<Почтового ящика для жа;rоб и предложений по
аIrтикорруrrционным вопросам) (далее - Журна,r 1чета) в бумажном виде.

4.Заполненпе обращенпй <.tПочтового ящика для ?калоб и
предлояtений)).

Граждане самостоятельнО оформляют и опускают Обращения в
Почтовьтй ящик, Оrrуская Обращение в Почтовый яцик, гражданин (ка)
должен указать:
- дату Обращения;
- свои реквизиты: для физических лиц - ФИО, адрес.
- указать кратко суть Обращения;
- текст Обращения.

не допускается опускать в Почтовый ящик док},]\dенты и лредметы!
в противноМ сл),.чае ),чреждение не несет ответствеЕности за сохранность
оставленньгх вещей и док),ментов.

запрещается требовать от заявителей предъявленшI какrтх-либо
личных документов или объяснения причин, вызвавших необходимость
написания Обращения.

5.Рассмотрение Обращений из <<Почтового ящика для lкалоб и
предлоrкений>.

Один раз в 20 дней Лицо, ответственное за выемку обращений,
открывает Почтовый ящик и извлекает содержимое дJUI доклада
администрации )л{реждениJI.

Не позднее след,тощего рабочего дня, Лицо, ответственное за
выемку обращений:
-производит анализ Обращений;
-регистрирует ОбращеншI, принимаемые к рассмотрению! в Жlрнале yreTa;
-представJшет все Обращения на рассмотрение адмиЕистрации )пФех{денLIJL

Не позднее третьего рабочего дня со дIш выемки, администрация
}4rрежденшI принимает решение о рассмотрении по с},ти Обрацений и
передает на регистрацию и исполнение в рабочуо гр)пIry по
IIротиводействию коррупции. В иск:почительньIх слуrlаях администрацшl
учрежденшI мох(ет приIrять решение о рассмотрении Обращений с пометкой

к
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(нЕ гринято РАСсМоТРЕнИю).



Обращеrтия, требуощие ответа, регистрир},Iотся и рассматриваются
в установленном порядке, в с.rryчае необходимости дается
течение З0 дней с даты регистрации в

6.Контрольные мероприятия.
Результаты рассмотрения

администрацией )цреждениJr, сообщаются Лицу, ответственному за выемку
обращений не позднее З-х рабочих дней с даты исполЕенIrl.

В течение года размещение Почтового ящика, ведение Журнала

)л{ета, а также проведение контрольной выемки в присутствии Лица,
ответственного за выемку обращений может осуществJIяться в прис),тствии
иных лиц.

ответ заявитеJIю в
Журнале yleтa.
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